Wir suchen

Mitarbeiter/in omwo)

fur die Auftragsbearbeitung und Logistik

Das primare Stellenziel besteht in der Planung, Steuerung und Durchfiihrung der gesamten

Auftragsbearbeitung, vom Auftragseingang tiber die Produktions- und Versandplanung bis hin zur

Kundenbetreuung.

Sie haben Freude an all dem? Dann sind Sie bei uns richtig!

Wir suchen im Rahmen unseres Wachstums zu sofort eine/n Mitarbeiter/in fir die Auftragsbearbeitung und

Logistik in Vollzeit!

Das erwartet Sie:

Was uns lberzeugt:

Selbstandige Auftragsabwicklung in Abstimmung *

mit den relevanten Schnittstellen
(insh. Vertrieb, Produktion, Einkauf, Versand)

Flhren von Kundenkorrespondenz in Deutsch
und Englisch

Prifung von Verfligbarkeiten der Produkte und
Lieferzeiten

Bearbeitung von Rickfragen zu Lieferterminen

Kommissionierung von Auftragskisten fir den
Versand bei Lagerware

Erstellen von Auftragsbestatigung und
Produktionsauftragen

Kommissionierung von Stiicklistenartikel fiir die
Fertigung

Zuarbeit fur die Arbeitsvorbereitung

Mitarbeit im Wareneingang und Warenausgang
Pflege von Lagerbestdnden und Lagerplatzen
Mitarbeit bei der Durchfiihrung von Inventur

Erstellung von Ausfuhrbegleitdokumente und
Zollbearbeitung

Wir freuen uns auf

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,
gerne als Kaufmann fiir Spedition- und
Logistikdienstleistung, Industriekauffrau/-mann

Vorkenntnisse in der Auftragsabwicklung
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Vorzugsweise Kenntnisse in den gangigen
Warenwirtschaftssystemen

Hohes Mal an Eigeninitiative,
Verantwortungsbewusstsein und Begeisterung fir die
Arbeit

Sie identifizieren sich mit unseren
Unternehmenswerten: Nachhaltigkeit, Offenheit, Freude

Was wir bieten:

Familiares Arbeitsklima und Zusammenhalt
Innovatives Firmengebaude

Work Life Balance Angebote

Attraktive Altersvorsorge

Weihnachtsgeld

Flexible Arbeits- und Pausenzeiten

ewerbung: bewerbung@me-systeme.de

Die ME-MeRsysteme GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen, das heute mehr als 80 Mitarbeiter

beschaftigt. Seit 1995 ist die ME-Melsysteme GmbH ein produzierendes Unternehmen und stellt Sensoren
und Auswerteelektroniken zur Kraft-, Dehnungs- und Drehmomentmessung her.

ME-MeRsysteme GmbH ° Eduard-Maurer-Str. 9

° 16761 Hennigsdorf °

tel: 03302/89824-30 ° www.me-systeme.de
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